	UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH
TRƯỜNG THCS VĨNH LỘC A

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

       


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

Tuần 13 (từ 11/11/2019 đến 16/11/2019)

I/ CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

1/ Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 13.
2/ Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

3/ Tổ chức Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam.

4/ Triển khai thực hiện phiếu khảo sát theo kế hoạch của UBND huyện.

5/ Kế hoạch phụ đạo HS yếu: Văn, Toán, Tiếng Anh

II/ LỊCH CÔNG TÁC CHI TIẾT:

	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ Hai

11/11
	- Dự sinh hoạt dưới cờ (7h00)

- Họp GVCN

- Giao ban lãnh đạo (9h00)

- Tổ chức phát động hưởng ứng: Ngày thế giới tưởng niệm nạn nhân tử vong do TNGT

- Danh sách HS đề nghị học bổng của Hội Phụ nữ từ thiện TP (chọn 02 HS)

- Triển khai kế hoạch Ngày Pháp luật nước CHXHCN Việt Nam.

- Chọn GV tiêu biểu gửi UBND xã


	- Lãnh đạo

- HT, GVCN

- Lãnh đạo

- TPT, GVCN

- TPT,GVCN

- T.Hoài

- BLĐ


	- Sân trường

- Phòng GV

- Phòng HT

- Sân trường

- Nộp T.Bình

- Gửi UBND xã



	Thứ Ba

12/11
	- Họp giao ban Hiệu trưởng (8h00)

- Triển khai kế hoạch tổ chức Hội thi “Lớn lên cùng sách”, lần 5
- Dự họp chuẩn bị tham gia Hội trại truyền thống 09/01 lần XIX năm 2020 (8h00)

- Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn
	- T.Lễ

- C.Hiền

- T.Hoài, T.Lực

- C.Vẹn
	- Trường BDGD

- THPT Bình Tân (117/4H, đường Hồ Văn Long)

	Thứ Tư

13/11
	- Kiểm tra sổ chủ nhiệm khối 6,9

- Họp liên tịch (14h00)

- Lịch kiểm tra tiết
	- T.Lễ

- BLĐ, TT, CTCĐ, BTCĐ

- C.Vẹn
	- Phòng thư viện

	Thứ Năm

14/11
	- Báo cáo số lượng người làm việc định kỳ (kèm bảng lương tháng 11)

- Kế hoạch công tác CNTT
	- HT, KT

- C.Vẹn
	- Nộp Phòng NV

- Nộp T.Trung

	Thứ Sáu

15/11
	- Kiểm tra sổ chủ nhiệm khối 7,8

- Triển khai thực hiện phiếu khảo sát theo kế hoạch của UBND huyện.

- Lập danh sách HS tham gia thi Olympic;  Kiểm tra hoạt động GDNGLL
	- T.Lễ

- BLĐ

- C.Vẹn


	

	Thứ Bảy

16/11
	- Học lớp thạc sĩ

- Dự tập huấn công tác văn thư lưu trữ (cả ngày)
	- T.Lễ

- T.Hoài, C.Sông


	- Trường BDGD

- UBND huyện


	Bổ sung kế hoạch; ghi chép công việc:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


